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2. Rekisteriasioista vastaava henkilo

Oskari Niitamo
Puh. +358 40 548 6953
oskari.niitamo@wopi.net

3. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kasittelemme henkil6tietoja selkeadsti maariteltyihin tarkoituksiin. Kasittelyn oikeusperuste
riippuu kayttotarkoituksesta.

Asiakassuhteen hoito ja palveluiden toimittaminen: Kerddmme ja kasittelemme tietoja
asiakassuhteen hoitamiseksi, tilausten kasittelemiseksi ja palveluidemme, kuten
testipalveluiden tuottamiseksi.

o Oikeusperuste: Sopimuksen taytantédnpano.

Kokeile testia -lomake: Kasittelemme nimesi, sdhkopostiosoitteesi ja kyselyn vastaukset
Wopi-testin kutsulinkin 1ahettamista varten sekd tulosten I&hettdmiseksi sinulle.
o Oikeusperuste: Kayttajan suostumus.

Yhteydenottolomake: Kasittelyn tarkoitus: yhteydenottoon vastaaminen ja mahdollinen
jatkoviestinta. Jos kayttaja ottaa yhteytta lomakkeen kautta, kasittelemme seuraavia
tietoja: Kasittelemme nimesi (jos annettu), sahkdpostiosoitteesi ja viestin sisallon.

o Oikeusperuste: Kayttajan suostumus.

Kayttajan oman tyodidentiteetin reflektointi Tally-palvelussa (L6yda tyon osaajasi -kysely):
Kasittelemme nimesi, sahkopostiosoitteesi ja kyselyn vastaukset ml. vapaamuotoiset
kentat. Sahkdpostia kaytetdan kyselyn tulosten I&hettdmiseksi sahkdpostiisi
automaattisesti kyselyyn vastattuasi.
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o Oikeusperuste: Kayttajan suostumus.

Verkkosivujen kehittaminen ja analytiikka: Kerddmme tietoja verkkosivujemme kaytosta
parantaaksemme sivuston toimivuutta ja kayttajakokemusta.
o Oikeusperuste: Oikeutettu etu.

4, Kasiteltavat henkilotiedot ja tietolahteet

Kerddmme tietoja paaasiassa sinulta itseltasi yhteydenottojen, tilausten ja palveluidemme
kayton yhteydessa. Voimme kerata myos julkisista lahteistd, kuten ytj.fi, seka
analytiikkatydkaluilla (esim. Google Analytics).

Rekisterissa kasitelladn seuraavia tietoja:

Perustiedot: Nimi, titteli, organisaatio.

Yhteystiedot: Sahkopostiosoite, puhelinnumero, postiosoite.

Asiakkuuteen liittyvat tiedot: Tilatut palvelut, laskutustiedot, yhteydenpito.

Loyda tydn osaajasi -kyselylomakkeen tiedot: Kyselyn vastaukset (itsearvio) mukaan
lukien mahdolliset avoimet vastaukset (omat pohdinnat)

WOPI analyysiin liittyvat tiedot: Testin vastaukset, mukaan lukien mahdolliset avoimet
vastaukset, ja niistd muodostetut tulosprofiilit. Myds testin tekemiseen kaytetyn laitteen
tekniset tiedot ja IP-osoite voidaan kerata.

WOPI360 analyysiin liittyvat tiedot. Kyselyn vastaukset, mukaan lukien mahdolliset
avoimet vastaukset, ja niistd muodostetut tulosprofiilit. Myos testin tekemiseen kaytetyn
laitteen tekniset tiedot ja IP-osoite voidaan kerata.

Yhteydeottolomake: nimi, sahkdposti, IP-osoite, lahetysaika

Sahkdisten palveluiden kayttoon liittyvat tiedot: Uutiskirjeiden tilaaminen, verkkosivujen
selaustiedot (IP-osoite, selain, evasteet).

5. Tietojen sailytysaika

Sailytamme henkilétietoja vain niin kauan kuin se on tarpeellista tassa selosteessa maariteltyjen
kayttétarkoitusten toteuttamiseksi, ellei laki velvoita sailyttamaan niitd pidempaan.

WOPI- ja WOPI360 -testien tiedot: Sailyttdmme testivastauksia ja tuloksia 90 paivan
ajan testin tekemisesta. Taman jalkeen tiedot anonymisoidaan poistamalla kaikki
henkilddn viittaavat tunnisteet. Emme sailyta testiraportteja.

Ldyda osaajasi -kyselylomakkeen tiedot (Tally). Lomakkeen vastauksia sailytetdan 90
paivan ajan kyselyyn vastaamisesta, minka jalkeen ne poistetaan.

Asiakas- ja sopimustiedot: Sailytetdan asiakassuhteen keston ajan ja vahintaan kolme
(3) vuotta sen paattymisen jalkeen.

Kirjanpitoaineisto: Sailytetaan kirjanpitolain vaatiman ajan.



e Markkinointirekisterin tiedot: Sailytetdan, kunnes peruutat suostumuksesi.

6. Tietojen vastaanottajat ja siirrot

Emme luovuta tietojasi saannénmukaisesti kolmansille osapuolille. Kaytamme palveluidemme
tuottamisessa luotettuja kumppaneita, jotka kasittelevat henkildtietoja meidan lukuumme.

Loyda osaajasi -kyselylomake palveluntarjoajana toimii Tally.so (Belgia, EU).
Yhteydenotto- ja Kokeile testia -lomakkeiden palveluntarjoajana toimii Framer.com
(Alankomaat, EU), jonka hosting-palvelut tarjoaa Amazon Web Services (AWS).

e Muut palveluntarjoajat: Kaytdmme palveluntarjoajia analytiikkaan (esim. Google
Analytics).

Palvelun tuottamiseksi tietoja voivat kasitelld myds seuraavat palveluntarjoajat rekisterinpitajan
lukuun:

pilvipalvelu- ja hostingpalvelut
tietokanta- ja sovellusalustat
analytiikka- ja lokituspalvelut
sahkdposti- ja viestintapalvelut

8. Tietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle

Palvelussa kaytettavat tekniset palveluntarjoajat voivat kasitella tietoja EU/ETA-alueen
ulkopuolella. Talléin henkildtietojen siirto tapahtuu GDPR:n mukaisesti esimerkiksi Euroopan
komission hyvaksymien suojatoimien, kuten Euroopan komission riittavyyspaatdksen tai EU:n
mallisopimuslausekkeiden, perusteella.

8. Evasteiden (cookies) kaytto

Kaytamme sivuillamme evasteita. Evaste on pieni tekstitiedosto, joka mahdollistaa usein sivuilla
vierailevien kavijoiden tunnistamisen ja yhdistelmatiedon laatimisen. Taman palautteen avulla
pystymme jatkuvasti parantamaan sivujemme sisaltdéa. Evasteet eivat vahingoita kayttajien
tietokoneita tai tiedostoja. Mikali et halua meidan saavan tietoja evasteiden avulla, useimmat
selaimet mahdollistavat evaste-toiminnon poiskytkemisen. On kuitenkin hyva huomioida, etta
evasteet voivat olla tarpeellisia joidenkin palveluidemme asianmukaiselle toimimiselle.

9. Rekisterin suojaus

Tiedot siirretddn SSL-suojatun yhteyden ylitse. Sahkoiset tiedot on suojattu palomuurilla,



kayttajatunnuksin ja salasanoin. Tietojen kayttdoikeus on vain niilla rekisterinpitajan
palveluksessa olevilla henkilGilla, jotka tarvitsevat tietoja tehtavissaan.

Palvelussa muodostetaan kayttajan antamiin vastauksiin perustuvia profiileja ja analyyseja.

Naita kaytetaan:
e henkilokohtaisen palautteen antamiseen
e tsearvioinnin ja kehityksen tukemiseen

Palvelussa tuotetut analyysit eivat ole psykologisia diagnooseja eivatka muodosta yksinaan
kayttajaa koskevia sitovia paatoksia.

11. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja henkildtietorekisteriin on
tallennettu. Kirjallinen tarkastuspyynto tulee lahettaa allekirjoitettuna rekisteriasioista vastaavalle
henkildlle. Tarkastusoikeus on maksuton enintdan kerran vuodessa. Rekisterdidylla on oikeus
vaatia virheellisten tai vanhentuneiden tietojen oikaisua tai poistamista tai tietojen siirtoa
jarjestelmasta toiseen.

Hanelld on myo6s oikeus rajoittaa tai vastustaa tietojensa kasittelya EU:n tietosuoja-asetuksen
artiklojen 18 ja 21 mukaisesti. Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa aiemmin antamansa
suostumus tietojen kasittelylle tai tehda henkildtietojensa kasittelyyn liittyvista seikoista valitus
valvontaviranomaiselle. Rekisterdidylla on myds oikeus kieltaa tietojensa kayttod
suoramarkkinointitarkoituksiin.

12. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Pidatamme oikeuden paivittaa tata tietosuojaselostetta palveluidemme kehittyessa tai
lainsdadanndn muuttuessa. Ajantasainen seloste on aina saatavilla verkkosivuillamme.
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